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İŞİN ADI

Konferans Düzenlenmesi

KODU

AKÜ-DUAM 9

TOPLAM SÜRE

15 Gün 2 Saat 50 
Dakika

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Konferans Konusunun Belirlenmesi 

Konferansın Yapılacağı Uzaktan Konferans Sisteminin Seçilmesi

Konferans ile ilgili Yönetim Kurulu Kararının Alınması ve EBYS ile İlgili 
Birimlere Dağıtılması

Konferansa Yapılmadan Önce Deneme Yapılması

Konferansın Gerçekleştirilmesi

Konferans Tarihinin ve Türünün Belirlenmesi 

(Normal/Çevrimiçi)

Müdür ve Yönetim 
Kurulu

Resmi Tatil Günlerinin, 
Konferans Tarihlerinin Kontrolü

Zoom, Skype, vsYönetim Kuruluna 
Toplantı Yazısının EBYS 
Üzerinden Bildirilmesi

Afişlerin Hazırlanması
Duyuruların 

Yapılması

1 
Saat

1 
Gün

2 
Saat

45 
Dk

15 
gün

5 Dk.

Müdür ve Yönetim 
Kurulu

Müdür ve Yönetim 
Kurulu

Müdür ve Yönetim 
Kurulu

Müdür ve Yönetim 
Kurulu

Müdür ve Yönetim 
Kurulu Üniversite Resmi 

Sayfasına Yüklenmesi

Merkez Müdürlüğüne 
Resmi Sayfasına 

Yüklenmesi
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